
 

 
 
 
 
 
DATOS PERSONALES. 
 
 
 

Nombre Completo: JAIME RODOLFO REYES TOSCANO. 
 
 

 
Lugar de Nacimiento:  
 
 
 
Fecha de nacimiento: 

 
ESTADO DE OAXACA  
 
 
 
10 DE JUNIO 1962. 
 
 

 
Edad: 

 
53 AÑOS 
 
 

 
Profesión: 

 
CONTADOR PÚBLICO TITULADO. 
 
 

 
Estado Civil: 

 
CASADO. 
 
 

  
Correo electrónico jaime@unca.edu.mx 

 
 
 
 
FORMACIÓN ACADÉMICA. 
 
 

Educación Primaria: 
 
 
Educación Secundaria: 
 
 
Media superior: 
 
 
Licenciatura: 

ESCUELA: “ALBERTO  MASFERRER” D. F.        
1968 – 1974 
 
ESCUELA TECNOLÓGICA E INDUSTRIAL 129            
D. F.  1975 – 1980 
 
BACHILLERES PLANTEL 7 D. F. 
1980 - 1984 
 
“FACULTAD DE CONTADURÍA Y 
ADMINISTRACIÓN E INFORMÁTICA.”  
U. N. A. M.,         D. F.                  
1984 – 1988. 



 
 

Otros estudios: 
 
 
 
 
 
 
 

MICROSOFT OFFICE SERVER 
EXCEL AVANZADO 
SERVICIOS WEB. 
COMPONENTE INFLACIONARIO. 
HABILIDADES DE VIDA (MEJORAMIENTO EN EL 
FACTOR HUMANO). 
OPEN SIF (SISTEMAS DE INFORMACIÓN 
FINANCIERA). 
DIPLOMADO COMERCIO – ELECTRÓNICO.  

 
EXPERIENCIA LABORAL.  

 
 
 
 
 
 
 

DESPACHO CONTABLE ALVAREZ, S. C.  
      Auxiliar contable – 
 

- CONTABILIDAD GENERAL. 
- CONCILIACIONES BANCARIAS. 
- CÁLCULO DE IMPUESTOS, NOMINA Y 

PRESTACIONES. 
- ENTEROS DE APORTACIONES DEL SEGURO 

SOCIAL E INFONAVIT. 
- ELABORACIÓN DE PAGOS PROVISIONALES. 
   MARZO 1985 – DICIEMBRE 1987 Mex.  D.F 

 
LABORATORIOS BAXTER S. A. DE C. V. 
                 Auxiliar contable – 
 

- CONTABILIDAD GENERAL. 
- ANÁLISIS Y CONCILIACIONES BANCARIAS.  
- REPORTE DE ENTRADAS Y SALIDAS. 
- CUENTAS POR COBRAR Y POR PAGAR.   
  ENERO 1988 – DICIEMBRE 1990  Mex.  D.F 
 

TELEVISA, S. A.  DE  C. V. 
              Supervisor de área – 
  

- CONTABILIDAD GENERAL. 
- REEXPRESIÓN DE LA BALANZA DE 

COMPROBACIÓN B-10 
- ELABORACIÓN DE CONCILIACIONES 

BANCARIAS. 
- ELABORACIÓN DE INVENTARIOS FÍSICOS, 

CONCILIACIÓN DE UNIDADES Y VALORES 
V/S CONTABILIDAD. 

- CONCILIACIÓN DE ANTICIPO A AGENTES 
ADUANALES. 

- FACTURACIÓN DE SERIES Y PELÍCULAS. 
- REEXPRESIÓN DE INVERSIONES EN PROCESO. 
- DEPURACIÓN DE CUENTAS CONTABLES. 
- ELABORACIÓN E INTEGRACIONES DE 

PARTIDAS CONTABLES. 
- ASIGNACIÓN AL CATÁLOGO DE COSTOS Y 

PROGRAMAS DE TELEVISIÓN. 
ENERO 1991 – SEPT. 2001   Mex.  D.F 
 

 



CENTRO DE ESTUDIOS CIENTÍFICOS Y 
TECNOLÓGICOS, - CECYTE EMSAD NUM. 37.   
              Subdirector del CECYTE – 
 

- COORDINAR LA ACTUALIZACIÓN, 
CAPACITACIÓN Y EVALUACIÓN DEL 
PERSONAL ACADÉMICO ADSCRITO AL 
CECYTE. 

- COORDINAR LA ADQUISICIÓN DE MATERIAL 
BIBLIOGRÁFICO Y DIDÁCTICO. 

- COORDINAR EL PROCESO GENERAL DE 
ADMINISTRACIÓN ESCOLAR, TALES COMO 
EL REGISTRO DE CALIFICACIONES Y 
ASISTENCIAS, LOS EXPEDIENTES DEL 
ALUMNADO, Y HORARIOS DE PROFESORES. 

- CONTROLAR Y SUPERVISAR LAS 
ACTIVIDADES TECNOLÓGICAS, DEPORTIVAS, 
BECAS DE ESTUDIO Y SERVICIOS MÉDICOS 
QUE SE DESARROLLAN EN LOS PLANTELES 
DEL CECYTE. 

 
UNIVERSIDAD DE LA CAÑADA “UNCA” 
              Auditor Interno – 
 

- PRESENTAR AL RECTOR EL PROGRAMA 
ANUAL DE ACTIVIDADES DEL 
DEPARTAMENTO.  

- ELABORAR PROGRAMAS DE TRABAJO PARA 
LA REALIZACIÓN DE AUDITORIAS EN LAS 
UNIVERSIDADES DEL SUNEO.  

- REALIZAR AUDITORÍAS CONTABLES Y 
ADMINISTRATIVAS A LAS DIVERSAS ÁREAS 
DE LA UNIVERSIDAD Y DAR SEGUIMIENTO 
AL CUMPLIMIENTO DE LAS 
RECOMENDACIONES EMITIDAS. 

- VIGILAR EL ADECUADO MANEJO DE LOS 
RECURSOS FINANCIEROS, MATERIALES Y 
HUMANOS DE LA UNIVERSIDAD. 

- PARTICIPAR EN LOS PROCESOS DE ENTREGA-
RECEPCIÓN DE LAS ÁREAS ACADÉMICAS. 

- RESGUARDAR EL PATRIMONIO, BIENES Y 
EQUIPOS ASIGNADOS AL ÁREA Y VIGILAR 
LA UTILIZACIÓN ADECUADA POR PARTE DEL 
PERSONAL A SU CARGO.  

- PARTICPACIÓN EN LOS DIFERENTES 
COMITÉS DE LA UNIVERSIDAD.  

- RESPONSABLE DE LA CONTRALORÍA SOCIAL 
EN LA INSTITUCIÓN.    

 
CARACTERÍSTICAS PERSONALES. 
 
 
 
 
 
 
 

VIVÍ CUATRO AÑOS EN LA CIUDAD DE 
TORONTO CANADA, CON LA FINALIDAD DE 
PERFECCIONAR LOS CONOCIMIENTOS EN EL 
IDIOMA INGLÉS, Y ASÍ PODER AUMENTAR 
MIS POSIBILIDADES LABORALES.  CON EL 
PROPÓSITO DE COMBINARLOS CON MI 
CARRERA PROFESIONAL. 



 
 
OBJETIVO. 
 
 
 
 
 

 
 
ALCANZAR UN ALTO DESARROLLO 
PROFESIONAL Y PERSONAL POR MEDIO DEL 
EJERCICIO DE MI PROFESIÓN, ASÍ COMO 
LOGRAR UN CRECIMIENTO CONJUNTO CON 
LA EMPRESA MEDIANTE LA APLICACIÓN DE 
MIS CONOCIMIENTOS Y EXPERIENCIA, 
CUMPLIENDO CON LOS OBJETIVOS QUE SE 
FIJEN DURANTE EL DESEMPEÑO DE LAS 
ACTIVIDADES ENCOMENDADAS PARA EL 
PUESTO AL QUE SEA DESIGNADO. 
 

 
 
 

Teotitlán de Flores Magón, Oaxaca. Abril 2017. 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 


