
INGRESAR A LA PÁGINA WEB DE LA UNCA (SISE): 

https://servicios.unca.edu.mx/login

PASOS PARA REALIZAR LA SOLICITUD DE EXTRAORDINARIO



Una vez dentro, en la parte lateral izquierda de su perfil usted observa

todas las opciones disponibles para realizar en el sistema de la

Universidad, ahí encontrará una nueva opción llamada Exámenes

Extraordinarios y Especiales, dar clic sobre esta opción.



Al dar clic lo enviará a una nueva pestaña donde le permitirá elegir la

materia y el tipo de examen a solicitar (dar clic en elegir materia y tipo de

examen).



Elija la materia a solicitar y el tipo de examen a presentar, haga clic en la

opción requerida.



Una vez realizado el proceso, puede usted borrar la solicitud en caso de

tener algún error, de no ser el caso, debe esperar un lapso de 24 hrs

para la validación de su solicitud o recibir observaciones acerca de la

misma.



En caso de querer eliminar la solicitud por algún error, debe hacer clic en

el icono de basurero de la parte lateral derecha, el sistema pedirá una

confirmación, al dar aceptar se eliminará su solicitud realizada y podrá

corregir realizando una nueva.



NOTA: recuerde que debe tener el 100% de beca por servicios

educativos para validar su solicitud, de no ser el caso recibirá esta

observación a las 24 hrs y tendrá que repetir el proceso.

Para evitar esto debe presentar su comprobante de pago en el

departamento de servicios escolares (previamente sellado por recursos

financieros) antes de finalizar las 24 hrs, se le validará su solicitud.


