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TRÁMITE DE FICHA EN LÍNEA 

Contar con los siguientes documentos en archivo electrónico en formato pdf: 
 

 Acta de nacimiento
 Certificado de secundaria
 Certificado de Bachillerato o Constancia de estudios con calificaciones

 Comprobante de pago

Procedimiento: 

Paso 1.- Ingresar a la página electrónica https://servicios.unca.edu.mx/fichas/ 
 

Requisitar cada uno de los campos solicitados 
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Adjuntar Acta de nacimiento en formato pdf 

Adjuntar Acta de nacimiento en formato pdf 

Adjuntar Acta de nacimiento en formato pdf 

 
 

Ejemplo 
 

Comprobante de Pago en formato pdf 
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Paso 2. Recibes un número de matrícula y contraseña 
 
 
 

 
 

Paso 3. Ingresas a la página https://servicios.unca.edu.mx 
 

Introduces tu matrícula y contraseña asignada 
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Paso 4. Podrás visualizar tu información y a través de esta plataforma, se te enviara la guía de 
estudios y ficha de examen, la cual deberás presentar el día del examen de admisión junto con 
una identificación oficial. 

 


